高雄市立六龜中學█公差假□外勤請示單                　　103年  月  日填
	單位
	
	職稱
	
	姓名
	
	職務代理
人 蓋 章
	           

	事由
	
	日期


	　103  年    月     日 起 止月    日　　時　　分　　時　分至計  日
（全日者免填時分）

	地點
	
	
	教師先會教學組長

	1. 備   註

	1.單程達30公里以上者，以公、差假辦理：奉派參加訓練或講習性質由者以公假登記；奉派執行職務或參加與其職務有關之活動、會議者以出差登記。

2.超過5公里未達30公里者，一律以外勤登記；未達5公里者，請以假卡或公出簿申請。

3.請於出發前填具此單並檢附相關文件。

4.乘坐飛機應另簽陳校長核准。


	申請人員
	單位主管
	主辦人事人員
	主辦會計人員
	校長

	
	
	
	
	


※兼職（※※）派令：
高雄市立六龜中學
國內█出差旅費□外勤逾時誤餐費及交通費　報告表
	姓名
	
	職       稱
	
	官等

相當官等
	

	事       由
	 

	中華民國  年   月   日 起 止計 日附單據       張

	月
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	日
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	起  訖  地  點
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	工  作  記  要
	如事由
	合計

	交通費
	飛機或高鐵
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	汽車或捷運
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	火車
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	輪船
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	住宿費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	膳雜費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	外勤逾時誤餐費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	住宿費加計交通費

（旅行業代收轉付）
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	單   據   號  數
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	小計
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	總        計
	新台幣仟佰拾元整
	具領人：

	申請人員
	
	主辦人事

人員
	
	校  長
	

	單位

主管
	
	主辦會計

人員
	
	
	


高雄市立六龜中學█公差假□外勤請示單                　　103年  月  日填
	單位
	
	職稱
	
	姓名
	
	職務代理
人 蓋 章
	           

	事由
	
	日期


	　103 年    月     日 起 止 月   日　　時　　分　　時　分至計日

（全日者免填時分）

	地點
	
	
	教師先會教學組長

	備   註

	1.單程達30公里以上者，以公、差假辦理：奉派參加訓練或講習性質由者以公假登記；奉派執行職務或參加與其職務有關之活動、會議者以出差登記。

2.超過5公里未達30公里者，一律以外勤登記；未達5公里者，請以假卡或公出簿申請。

3.請於出發前填具此單並檢附相關文件。

4.乘坐飛機應另簽陳校長核准。


	申請人員
	單位主管
	主辦人事人員
	主辦會計人員
	校長

	
	
	
	
	


※兼職（※※）派令：
